
 

 
 
 
 
 
 
 
WIR SUCHEN:  
PERSONALREFERENT (M/W) IN TEILZEIT  
 
 
Der 1. FC Heidenheim 1846 spielt nun im vierten Jahr in Folge in der zweiten Fußball-Bundesliga. Unsere 
Heimspiele tragen wir in der Voith-Arena auf dem Schloßberg vor durchschnittlich 12.500 Zuschauern aus. Um 
uns weiterhin unter den besten 36 Mannschaften Deutschlands zu etablieren, wollen wir auch im Bereich 
Organisation weiter wachsen. 
 
Daher suchen wir Dich zur tatkräftigen Unterstützung unseres Teams. 
 
Deine Aufgaben: 
• Bewerbermanagement von der Suche geeigneter Kanäle zur Bewerberansprache bis zur Gesprächsführung  
• Operative Personalarbeit (Erstellen von Arbeitsverträgen, Zusatzvereinbarungen, Kündigungen, Zeugnissen, 

etc.) 
• Unterstützung der Vorgesetzten und Betreuung der Mitarbeiter in allen personalrelevanten Themen  
• Betreuung der Auszubildenden und der Studenten   
• Unterstützung bei der Lohnabrechnung und Prüfung der Zeitnachweise geringfügig Beschäftigter 
• Verwaltung ehrenamtlicher Mitarbeiter 
• Verantwortung für den Arbeitsschutz 
• Pflege des Organigramms 
• Unterstützung bei der Organisation von Mitarbeiterveranstaltungen 
• Erstellung und Pflege eines Personalentwicklungsplanes 
• Aktive Mitwirkung bei der Weiterentwicklung und Optimierung von Personalprozessen 
 
Dein Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossenes Studium bzw. Aus- oder Weiterbildung mit Schwerpunkt Personal   
• Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen mit guten Kenntnissen im Arbeits-, Sozialversicherungs- 

und Lohnsteuerrecht  
• Selbständige, lösungsorientierte Arbeitsweise und gute Organisationsfähigkeit 
• Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen 
• Möglichst: Nachweis der Ausbildereignung 
• Hohe Auffassungs- und schnelle Umsetzungsgabe  
• Sozialkompetenz und gute Kommunikationsfähigkeit 
• Du arbeitest gerne im Team, bist flexibel und belastbar und übernimmst gerne Verantwortung  
 
Wir arbeiten in einem dynamischen und sehr erfolgsorientierten Umfeld. Der Einsatz an Spieltagen ist für uns 
selbstverständlich. Um das Team bestmöglich zu unterstützen, solltest Du die Leidenschaft für den Profifußball 
und für unseren FCH teilen.   
 
HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT?  
Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung. Diese richtest Du bitte - mit Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins und der Gehaltsvorstellungen - per Mail an Petra Saretz, saretz@fc-
heidenheim.de 
 
WIR FREUEN UNS DARAUF, DICH KENNEN ZU LERNEN! 


